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Web: www.velten.de

Liebe Eltern,

lhre Tochter/Ihr Sohn benétigt in naher Zukunft einen Platz in einer Kindertageseinrichtung in Velten.

Sicherlich haben Sie viele Fragen zum genauen Ablauf - Vom Antrag bis zum Kitaplatz - !

Um Ihnen im Vorfeld schon einige Informationen geben zu konnen, wurde ein Leitfaden in Form einer
Willkommensmappe zusammengestellt. Diese enthalt die wichtigsten Informationen und
Antragsunterlagen.

Sollten Sie weitere Fragen haben, stehen lhnen in der Kitaverwaltung der Stadt Velten Frau Marzilger
und Frau Richter personlich (Zimmer 123), telefonisch (03304-379143) sowie per E-Mail
(kitaverwaltung@velten.de) gern zur Verfliigung.

Wir freuen uns auf eine gute Zusammenarbeit im Interesse und zum Wohle Ihres Kindes.

Die oben genannte E-Mail-Adresse dient nur dem Empfang Mittelbrandenburgische Sparkasse - -
einfacher Mitteilungen ohne Signatur. E-Mails mit qualifiziert IBAN: DE75160500003708082710 o v ___,f' Draniantiry
elektronisch signierten Dokumenten sind ausschlieBlich an e- SO B velten

poststelle@velten.de zu richten. BIC: WELADED1PMB

Hennigsdorf
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Vom Antrag bis zum Kitaplatz

Rechtsgrundlage: Zur Betreuung von Kindern in Kindertagesstatten und in Tagespflege sowie zur
Erhebung und zur Hohe von Benutzungsgebiihren ist die Satzung der Stadt Velten (Kitasatzung) in der
jeweils gultigen Fassung entscheidend.

1.

Zielgruppe

Kinder vom vollendeten 1. Lebensjahr bis zur Versetzung in die 5. Klassenstufe

(Ausnahme: Kinder bis zum vollendeten 1. Lebensjahr bzw. in der 5./6. Schuljahrgangsstufe
haben ebenfalls einen Anspruch, der durch entsprechende Nachweise zu belegen ist.)

Antragstellung
Den Antrag auf Aufnahme und Betreuung in eine Kindertagesstatte der Stadt Velten finden Sie
in dieser Willkommensmappe sowie auf der Internetseite der Stadt Velten unter
www.velten.de.

Fragen die Sie sich stellen sollten:

- Hat Ihr Kind spezielle Forderbedurfnisse, zum Beispiel eine korperliche oder andere
Beeintrachtigung oder einen hoheren Sprachforderbedarf?

- Sind Ihnen und Ihrer Familie eine gute Erreichbarkeit und die Nahe der Kindertagesstatte
zum eigenen Wohnumfeld wichtig?

- Steht fur Sie und lhre Familie die padagogische Ausrichtung der Kindertagesstatte im
Mittelpunkt — auch wenn dies eine langere Anfahrt bedeuten sollte?

- Welche Betreuungszeiten passen zu lhren Beschaftigungszeiten?

Im Anhang finden Sie die personlichen Vorstellungen der stadtischen Kindertagesstatten der Stadt

Velten.
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5.

Erforderliche Unterlagen zum Antrag
Welche Unterlagen zum Antrag und zur Bearbeitung notwendig sind, entnehmen Sie bitte der
Checkliste, die dem Antrag beigeflgt ist.

Abgabe und Bearbeitung Ihrer Antragsunterlagen

Die Bearbeitungszeit des Antrages beginnt mit der Abgabe der Meldebestatigung vom
Einwohnermeldeamt der Stadt Velten. Zur Kapazitatsplanung und Antragsbearbeitung sollte
der Aufnahmeantrag in der Regel sofort nach der Geburt Ihres Kindes oder zum bekannten
Zuzug, jedoch spatestens 3 Monate vor dem gewunschten Betreuungsbeginn gestellt werden.

Bestatigung des Kitaplatzes

Sobald fur Ihr Kind ein Kitaplatz zur Verfugung steht, werden Sie schriftlich informiert und zur
Vertragsunterzeichnung in die Kitaverwaltung der Stadt Velten eingeladen. Nach
Vertragsabschluss erfolgt das Aufnahmegesprach in der Kita.)

Tagespflegeplatze werden durch die Stadt Velten nicht vergeben, sondern mussten direkt
durch die Eltern bei den Tagespflegepersonen erfragt werden. (Der Vertrag wird dann zwischen
der Tagespflegeperson, den Eltern und der Stadt Velten geschlossen.)


http://www.velten.de/

-.‘_ ‘ Ofenstadt Velten
,-

Tagespflegestellen in Velten

Tagespflege Adresse Telefonnummer
Hildebrandt, Sabine | Germendorfer Str. 91, 16727 Velten 03304 - 31570
Schneider, Sabine Am Kuschelhain 32, 16727 Velten 0152 - 58 41 58 83
Storch, Daniela Hedwigpromenade 1, 16727 Velten 0177 - 46 30 120

von Wenserski,

) Beethovenweg 19¢, 16727 Velten 03304 - 50 83 478
Simone

Zeuke, Cornelia Luisenstr. 27, 16727 Velten 03304 -207172
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